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Datum: 17.08.2026.

Na osnovu Clana 48 Pravila Javne ustanove Kantonalni zavod za zastitu kulturno-historijskog i prirodnog
naslijeda Sarajevo, (broj:02-05-6482-19/13 od 21.03.2013. godine, 02-0525821-10/15 od 01.10.2015.
godine, 02-05-10908-14/17 od 16.03.2017. godine i 11560-5/21 od 27.12.2021. godine a u skladu sa ¢lanom
7. stav (4) Uredbe o postupku prijema u radni odnos u javnom sektoru na teritoriji Kantona Sarajevo
(-Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 19/21, 10/22, 28/23 i 32/24), direktor JU Kantonalni zavod za
zastitu kulturno-historijskog i prirodnog naslijeda Sarajevodon o si:

ODLUKU

|
Utvrduju se pitanja, lista propisa i literature iz oblasti iz koje ¢e se polagati pismeni i usmeni ispit po javnom
oglasu koji ¢e biti objavljen za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme za radno mjesto:

1. Tehnicki sekretar - 1 (jedan) izvrsilac.

Il
Pitanja, lista propisa i literature iz ¢lana 1 (jedan) sastavni su dio Odluke i objavit ¢ée se na web stranici JU
Kantonalni zavod za zastitu kulturno-historijskog i prirodnog naslijeda Sarajevo prije objave javnog oglasa.

1]
Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Prilog:
1. Pitanja, lista propisa i literature iz oblasti iz koje ¢e se polagati pismeni i usmeni ispit za prijem u radni
odnos na neodredeno vrijeme za radno mjesto Tehnicki sekretar - 1 (jedan) izvrSilac

Dostaviti:
- Komisiji (x 3)

- Direktoru

- Pravnoj sluzbi
Arhiva

Dirgktorica .
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LISTA PITANJA 1Z KOJIH CE SE POLAGATI PISMENI | USMENI ISPIT
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Sta je akt?

Sta je prilog?

Sta je predmet?

Sta je klasifikacijska oznaka?

Kada se prima posta?

Koje posilike se ne otvaraju?

Ako je uz koverat ili akt priloZzena dostavnica ta je potrebno uraditi?

Sta podrazumijeva signiranje poste?

Gdje se stavlja otisak prijemnog Stembilja, po pravilu?

Sta je faksimil?

Kojim putem se moze vrsiti otprema poste?

Kada se predmeti i akti odlazu u arhivu?

Gdije i na koji nacin se Euvaju predmeti, akti i drugi sluzbeni materijali, pecati, zigovi, Stambilji po
zavrSetku radnog vremena?

Sta se podrazumijeva pod pojmom dobra bastine prema Zakonu o zaétiti kulturne bastine Kantona
Sarajevo?

Sta obuhvata kancelarijsko poslovanje?

Navedite principe po kojima se organizuje i vodi kancelarijsko poslovanje?

Sta podrazumijeva princip tacnosti?

Sta je elektronski sistem za upravljanje dokumentima (Document Management System — DMS)?
Pod kojim uslovima se elektronski mogu voditi podaci iz knjiga evidencije?

Sta je djelatnost Kantonalnog zavoda za zastitu kulturno-historijskog i prirodnog naslijeda
Sarajevo?

Koje su organizacione jedinice u Zavodu?

Navedite organe upravljanja, rukovodenja i kontrole poslovanja Zavoda?

Koji je organ kontrole poslovanja Zavoda?

Koji organ je nadlezan za usvajanje opstih akata Zavoda?

Sta se ne smatra povredom uvanja poslovne tajng?

Sta se potvrduje pecatom?

Ko rukuje i upotrebljava pecat?

Sa koje strane sluzbenog akta se stavlja pe¢at?

Koja je procedura u slu¢aju nestanka pecata?

Od kojeg momenta se nestali pe¢at smatra nevaze¢im?

Sta je kategorizacija arhivske grade?

Kada se vrsi odabiranje arhivske grade?

Sta podrazumijeva postupak vrednovanja grade?

Sta je izlu¢ivanje?

Sta se podrazumijeva pod pojmom kulturna bastina prema Zakonu o zastiti kulturne bastine

Kantona Sarajevo?
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LISTA PROPISA | LITERATURE 1Z OBLASTI IZ KOJE CE SE POLAGATI PISMENI | USMENI ISPIT:

1: Zakon o zastiti kulturne bastine (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 2/00)
Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o zastiti kulturne bastine (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo’,
broj: 37/08)

2. Zakon o pe€atu Kantona Sarajevo (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo’, broj: 3/09)

o Zakon o arhivskoj djelatnosti (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 50/16)

4, Pravilnik o vrednovanju i odabiranju arhivske grade ( Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 40/18)
5 Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH,

broj: 96/19)
Pravilnk o izmjenama i dopunama Pravilnika o kancelarijskom poslovanju u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 91/23)

Pravilnici — Kantonalni zavod za zaétitu kulturno-historijskog i prirodnog naslijeda Sarajevo (www.spomenici-sa.ba):

6. Pravila Javne ustanove Kantonalni zavod za zastitu kulturno-historijskog i prirodnog naslijeda
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