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Na osnovu ¢lana 27. Zakona o ustanovama (“Sluzbeni list R BIH”, br. 6/92, 8/93 1 13/94), ¢lana 67.
Pravila JU ,Kantonalni zavod za zastitu kulturno-historijskog i prirodnog naslijeda Sarajevo* (broj:
02-05-6482-19/13 od 21.03.2013. godine; 02-05-25821-10/15 od 01.10.2015. godine i 02-05-10908-
14/17 od 16.03.2017. godine) Upravni odbor JU ,,Kantonalni zavod za zastitu kulturno-historijskog i
prirodnog naslijeda Sarajevo* na konstituirajuc¢oj sjednici odrzanoj dana 19.08.2021. godine usvojio

je

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG ODBORA JU ,,KANTONALNI ZAVOD ZA ZASTITU KULTURNO-
HISTORIJSKOG I PRIRODNOG NASLIJEDA SARAJEVO“

I- OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Poslovnikom o radu Upravnog odbora JU ,Kantonalni zavod za zastitu kulturno-historijskog i
prirodnog naslijeda Sarajevo® (u daljem tekstu: Poslovnik) bliZe se ureduje djelokrug rada Upravnog
odbora JU ,Kantonalni zavod za zaStitu kulturno-historijskog i prirodnog naslijeda Sarajevo* (u
daljem tekstu: Upravni odbor), broj, sastav, mandat i izuzece, nadleznosti, prava i duznosti
predsjednika i ¢lanova Upravnog odbora, nacin rada Upravnog odbora, konstituiranje Upravnog
odbora, pripremanje, sazivanje, odrZavanje i vodenje sjednice, vodenje i izrada zapisnika,
odlucivanje, akti Upravnog odbora, izbor direktora JU ,,Kantonalni zavod za za$titu kulturno-
historijskog 1 prirodnog naslijeda Sarajevo®, administrativno-tehni¢ke poslove, javnost rada, kao i
druga pitanja od znacaja za rad Upravnog odbora.

Clan 2.
(Upravni odbor)

(1) Organ upravljanja u JU ,Kantonalni zavod za zaStitu kulturno-historijskog i prirodnog
naslijeda Sarajevo™ (u daljem tekstu: Zavod) je Upravni odbor u skladu sa ¢lanom 11.
Odluke o preuzimanju prava osnivaca Javne ustanove ,,Kantonalni zavod za zastitu kulturno-
historijskog i prirodnog naslijeda Sarajevo* (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo™, broj 3/99,
31/07 1 1/13).

(2) Rjesenjem Vlade Kantona Sarajevo se imenuje i razrjeSava Upravni odbor.

(3) Upravni odbor ima predsjednika i Cetiri (4) ¢lana.

(4) Predsjednik i ¢lanovi Upravnog odbora su u obavezi da potpisu Izjavu da imenovano lice nije
u sukobu interesa u Javnoj ustanovi u kojoj obnasa datu funkciju, a sve u skladu sa propisima
koji definiSu oblast borbe protiv korupcije i sukoba interesa.

Clan 3.
(Sjediste obavljanja rada Upravnog odbora)
(1) Sjediste Upravnog odbora je u sluzbenim prostorijama Zavoda, koji se nalazi u ulici Josipa
Stadlera 32, 71 000 Sarajevo.
(2) Adekvatnu prostoriju za odrzavanje sjednica Upravnog odbora osigurat ¢e direktor Zavoda.
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11 - DJELOKRUG RADA UPRAVNOG ODBORA

Clan 4.
(Djelokrug rada Upravnog odbora)
(1) Upravni odbor sa minimalno etiri glasa:
a) donosi Pravila Zavoda,
b) imenuje i razrjeSava direktora,
¢) utvrduje razvojne planove, godi$nje planove, programe rada i finansijske planove,
d) usvaja polugodisnji 1 godi3nji izvjestaj o radu,
e) pokrece inicijativu 0 promjeni naziva Zavoda,
f) pokreée inicijativu za prosirenje ili promjenu djelatnosti, kao i za statusne promjene spajanja,
pripajanja, izdvajanja i podjele Zavoda,
g) donosi odluke o preduzimanju posebnih konzervatorskih, restauratorskih i drugih mjera za zastitu,
h) utvrduje prijedlog za proglasenje kulturno-historijskog i prirodnog dobra zaSticenim,
i) donosi odluku o otvaranju stalnih ili povremenih izloZbi, izdavanje publikacija, kao i drugim oblicima
upoznavanja javnosti sa kulturno-historijskim i prirodnim dobrima,
j) daje saglasnost za razmjenu pokretnih zasti¢enih dobara,
k) rjesava sva pitanja odnosa sa osnivacem,
) odlucujeo koristenju sredstava preko iznosa utvrdenog ¢lanom 20. Pravila,
m) usvaja izvjesStaje o poslovanju Zavoda i jedanput godisnje ga podnosi osnivacu,
n) donosi odluke kojima se usmijerava, kontrolise i ocjenjuje rad direktora,
o) vriiidruge poslove u skladu sa zakonom i Pravilima Zavoda, i drugim aktima.
(2) Upravni odbor sa minimalno tri glasa:
a) usvaja akt o unutrasnj oj organizaciji i sistematizaciji posla,
b) usvaja akt o raspodjeli sredstava,
¢) usvaja akt o radnim odnosima zaposlenika Zavoda i druge opste akte u skladu sa Zakonom,
d) odlucuje o prigovoru zaposlenika na rjeSenje koji je drugi organ ili tijelo, odredeno ovim Pravilima ili
aktom o radnim odnosima, odlucio o pravu, obavezi i odgovornosti zaposlenika iz radnog odnosa,
¢) imenuje &lanove stalnih i povremenih tijela i komisija,
f) odlu¢uje o pravima i obavezama imenovanih komisija ukoliko njihov rad nije utvrden posebnim aktorr
Zavoda,
g) usvajaizvjedtaj 0 radu stalnih 1 povremenih komisija,
h) bira zamjenika preds] ednika Upravnog odbora,
i) vrsiidruge poslove u skladu sa zakonom, Pravilima Zavoda i drugim aktima.
(3) Upravni odbor za svoj rad odgovara Vladi Kantona Sarajevo.

III - BROJ, SASTAV, MANDAT I IZUZECE

Clan 5.
(Sastav)
(1) Organ upravljanja u Zavodu je Upravni odbor.
(2) Upravni odbor se sastoji od 5 (pet) ¢lanova.
(3) Predsjednika i ¢lanove Upravnog odbora imenuje i razrjeSava Vlada Kantona Sarajevo,
(4) Upravni odbor se imenuje na period od 4 (Cetiri) godine i nakon isteka vremena na koji su
imenovani mogu biti ponovo imenovani.
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)

(6)
(7
®)

U slucaju da dode do prijevremenog razrjesenja predsjednika i/ili ¢lana Upravnog odbora
Vlada Kantona Sarajevo ¢e istovremeno imenovati novog predsjednika i ¢lana Upravnog
odbora na kraci period, najvise tri mjeseca, dok se ne provede zakonom propisan postupak
kona¢nog imenovanja.

Jedan ¢lan Upravnog odbora imenuju se iz reda struénih radnika Zavoda.

Direktor Zavoda ne moze biti ¢lan Upravnog odbora.

Clanovima Upravnog odbora pripada naknada za rad Upravnog odboru u visini koju utvrdi
Vlada Kantona Sarajevo, svojim aktom.

IV - PRAVA I DUZNOSTI UPRAVNOG ODBORA

Clan 6.
(Prava i duZnosti predsjednika Upravnog odbora)

Predsjednik Upravnog odbora predstavlja Upravni odbor i obavlja slijedece poslove:

a)

iniciranje razmatranje pojedinih pitanja iz nadlenosti Upravnog odbora,

b) osigurava blagovremeno izvrsenje planova i programa rada, te odluka i zakljudaka Upravnog

c)
d)

e)

(1)
a)
b)
¢)

d)
e)
)

(1)

2)

odbora,

predlaganje razmatranja pojedinih pitanja iz nadleZnosti Upravnog odbora,

predlaganje utvrdivanja stava Upravnom odboru o odredenom pitanju,

ucestvovanje u raspravljanju i odlu¢ivanju o pitanjima o kojima se raspravlja na sjednicama
Upravnog odbora,

prisustvovanje sjednicama Upravnog odbora,

informisanje o toku priprema odredenog materijala i upoznavanje s mogucim rjesenjima,
predlaganje zamjenika predsjednika Upravno g odbora,

na osnovu stavova i zaklju¢aka Upravnog odbora ostvaruje saradnju sa Ministarstvom kulture
1 sporta Kantona Sarajevo i Ministarstvom komunalne privrede, infrastrukture, prostornog
uredenja, gradenja i zaStite okolisa Kantona Sarajevo, po potrebi sa Vladom Kantona
Sarajevo ili tre¢im licima.

Clan 7.
(Prava i duZnosti ¢lanova Upravnog odbora)
Prava i duZnosti ¢lanova Upravnog odbora su:
pokretanje inicijative za pripremanje i donoSenje akata koje predlaZe i donosi Upravni odbor,
predlaganje razmatranja pojedinih pitanja iz nadleznosti Upravnog odbora,
predstavljanje tre¢im licima zakljuc¢ke i stavove Upravnog odbora, u slu¢ajevima kad Upravni
odbor donese zaklju¢ak da je to potrebno,
informisanje o toku priprema odredenog materijala i upoznavanje s moguéim rjeSenjima,
prisustvovanje sjednicama Upravnog odbora.
Clan Upravno g odbora je duZan pravovremeno izvijestiti predsjednika Upravnog odbora o
sprijeCenosti da prisustvuje sjednici.

Clan 8.
(Ostvarivanje prava na naknadu)

Predsjednik i ¢lanovi Upravnog odbora po osnovu rada u Upravnom odboru ostvaruju pravo na
naknadu koja se utvrduje u skladu sa odredbama Odluke Viade Kantona Sarajevo o utvrdivanju
visine mjesecne naknade ¢lanovima upravnih i nadzornih odbora javnih ustanova iz oblasti
kulture (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj: 11/01 i 37/05).

Predsjednik i ¢lanovi Upravnog odbora ostvaruju pravo na naknadu pod uslovom da je u tom
myjesecu odrZana minimalno jedna sjednica.
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(3) Zamjenik predsjednika Upravnog odbora nema pravo na dodatnu naknadu za obnaSanje

duznosti zamjenika.

V - NACIN RADA UPRAVNOG ODBORA

)
2)
3)

(1
2)
3)

(1)
2

Clan 9.
(Konstituirajuéa sjednica Upravnog odbora)
Upravni odbor se konstituide odrZavanjem prve sjednice tog mandata nakon imenovanja
¢lanova Upravnog odbora od strane Vlade Kantona Sarajevo.
Konstituirajuéu sjednicu Upravnog odbora saziva i istom rukovodi predsjednik Upravnog
odbora najkasnije 30 dana od datuma izvrSenog imenovanja.
Upravni odbor je obavezan donijeti Poslovnik o svom radu.

Clan 10.

(Sjednice Upravnog odbora)
Redovne sjednice Upravnog odbora se odrZavaju po potrebi, a najmanje jednom mjesecno, a
u vanrednim/hitnim situacijama se odrzavaju vanredne sjednice.
Sjednice Upravnog odbora se u pravilu odrzavaju u sluZbenim prostorijama iz Clana 3.
Poslovnika.
U slu¢aju vanrednih situacija sjednice Upravnog odbora mogu se odrZavati elektronskim
putem (on-line).

Clan 11.

(Pripremanje sjednice)
Sjednice Upravnog odbora priprema predsjednik u saradnji sa direktorom Zavoda.
Pripremanje sjednice podrazumijeva naro¢ito:
utvrdivanje prijedloga dnevnog reda;
pripremanje odgovarajuéeg pisanog materijala za sjednicu;
sazivanje sjednice;
dostavljanje poziva za sjednicu sa odgovarajuéim materijalom;
obezbjedivanje tehni¢kih uslova za nesmetan rad na sj ednici.

Clan 12.
(Materijali za sjednice Upravnog odbora)

(1) Prijem, zavodenje i zdruzivanje akata i predmeta za Upravni odbor, usmjeravanje

dokumentacije, otpremanje poste i arhiviranje vrSi se putem Protokola Zavoda, odnosno
Sluzbe pravnih i op¢ih poslova.

(2) Upravnom odboru dostavljaju se materijali za razmatranje u formi prijedloga, nacrta,

3

izvjestaja, analiza, programa, planova, informacije, obavjestenja i sli¢no.

) Svi materijali upuceni Upravnom odboru dostavljaju se uz propratno pismo predsjedniku
Upravnog odbora. U propratnom pismu mora biti naznadena osnova izrade materijala (na
osnovu programa rada, zakljutaka, druge odluke Upravnog odbora i sl.), kao i da 1i se
materijal dostavlja radi razmatranja i odlu¢ivanja na sjednici ili radi informiranja ¢lanova
Upravnog odbora.

(4) Materijali koji se razmatraju na sjednici Upravnog odbora moraju biti kompletni, obrazloZeni

i pripremljeni kratko, jasno i dokumentovano, te moraju sadrzavati prijedlog odluke ili
odgovarajuéeg drugog akta koji se predlaze za donoSenje odnosno usvajanje Upravnhom
odboru u vezi s materijalom.
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(5) Upravni odbor neée razmatrati materijale koji ne budu obradeni i pripremljeni na na¢in kako
je to predvideno odredbama ovog poslovnika, te ¢e isti biti vraéeni predlagatu na dopunu i
doradu.

Clan 13.
(Sazivanje sjednice)

(1) Sjednice Upravnog odbora saziva i njima rukovodi predsjednik Upravnog odbora bilo na
osnovu vlastite inicijative ili inicijative jedne tre¢ine ¢lanova Upravnog odbora ili Inicijative
direktora, te uz konsultaciju sa direktorom utvrduje prijedlog dnevnog reda.

(2) Direktor mozZe predsjedniku Upravnog odbora podnijeti argumentovanu inicijativu za
odrzavanje sjednice, te uz inicijativu je duzan priloziti odgovarajuéi materijal.

(3) Materijali za redovnu sjednicu se dostavljaju najmanje 24 sata prije njenog odrZavanja.

(4) U hitnim sluc¢ajevima, kao §to su:

a) ugroZenost nekog kulturnog dobra uslijed prirodnih, tehnickih katastrofa ili bespravnog i
nezakonitog ljudskog djelovanja,

b) sudski ili prekrSajni postupak koji se odnosi na Zavod ili predmet iz nadleZnosti Zavoda,

¢) saznanje o projektu iz nadleZnosti ili u vezi sa nadleznoséu Zavoda koji vodi drugo pravno ili
fizicko lice za koji je potrebno hitno donijeti odluku iz nadleznosti Upravnog odbora kako bi
bio izbjegnut gubitak potencijalnih sredstava,

d) donoSenje neodgovarajuce odluke sa posljedicama na naslijede ili rad Zavoda, ili slucajevi
proglasenja vanrednog stanja u Kantonu,

e) kao i u sluCajevima kada direktor Zavoda, predsjednik Upravnog odbora ili &lan Upravnog
odbora smatraju da postoji potreba za razmatranjem odluke o proglagenju vanrednih uvjeta
rada u Zavodu, predsjednik Upravnog odbora moZe sazvati sjednicu najkasnije 24 sati prije
odrzavanje iste, uz dostavljanje prijedloga dnevnog reda i materijala za tacke dnevnog reda (u
daljem tekstu: hitna sjednica).

(5) Upravni odbor moZe odrZati sjednicu elektronskim putem (putem elektronske poste ili on-
line), te donositi odluke i zakljucke.

Clan 14.
(Sazivanje sjednica u sluaju privremene sprijecenosti predsjednika Upravnog odbora)
(1) U slucaju privremene sprijecenosti predsjednika Upravnog odbora sjednicu moze sazvati i
njome rukovoditi zamjenik predsjednika Upravnog odbora.
(2) U slucaju privremene sprijecenosti predsjednika Upravnog odbora, zamjenik predsjednika
Upravnog odbora ima sva prava i obaveze kao i predsjednik Upravnog odbora.

Clan 15.
(Prisustvo sjednicama)

(1) Sjednici Upravnog odbora obavezno prisustvuju direktor Zavoda ili zaposlenici Zavoda koje
ovlasti direktor, s pravom da obrazlaZu pripremljeni materijal na zahtjev Upravno g odbora.

(2) Zaposlenici iz stava (1) ovog ¢lana prisustvuju samo za vrijeme razmatranja tatke zbog koje
su pozvani.

(3) Sjednici mogu prisustvovati i druga lica koja na sjednicu pozove predsjednik Upravnog
odbora.

(4) Sjednici prisustvuje predstavnik Sindikalne organizacije Zavoda ukoliko Upravni odbor to
smatra potrebnim.

(5) Sjednicama prisustvuje i zapisnidar.

(6) U izuzetnim slu¢ajevima kada je direktor sprijeten da prisustvuje sjednicama Upravnog
odbora on ¢e ovlastiti lice koje ¢e ga mijenjati na sjednicama Upravnog odbora.
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(1)
@)
®3)

(4)

()

(1)

(2)

3)

“4)
)
(6)

(1)

(2)

3)

4)

()
(6)

Clan 16.

(Elektronske sjednice )
Upravni odbor moze odrzavati sjednice i donositi odluke i zakljucke elektronskim putem.
Sjednica se moze odrzati on-line, putem elektronske poste ili telefonom.
U slucaju odrzavanja sjednice putem elektronske poste, ¢lanovi Upravnog odbora su
obavezni uskladiti svoje stavove, misljenja ili glas te isto dostaviti predsjedniku Upravnog
odbora u roku datom u pozivu za sjednicu od dana kada su mu materijali i poziv upuceni na
izja$njavanje ili glasanje.
Ukoliko ¢lan ne postupi u skladu sa stavom (3) ovog ¢lana smatrat ¢e se da nije prisustvovao
sjednici Upravnog odbora.
O na¢inu rada i odlucivanja na ovoj sjednici, sastavlja se zapisnik.

Clan 17.

(Poziv za sjednicu)
Poziv za sjednicu i materijali dostavljaju se svim ¢lanovima Upravnog odbora, direktoru
Zavoda i struénim licima za pitanja koja su na dnevnom redu Upravnog odbora, te licima
koje poziva predsjednik Upravnog odbora na sjednicu.
Poziv za sjednicu i materijali dostavljaju se predstavniku sindikata u slu¢aju kada Upravni
odbor pozove njihovog predstavnika i to samo za ta¢ku za koju su pozvani.
Poziv za sjednicu Upravnog odbora sadrzi: vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice, prijedlog
dnevnog reda, obavjestenje o tome koji su materijali dostavljeni ranije, koji se materijali
dostavljaju uz poziv, a koji ¢e biti dostavljeni naknadno kao i druga obavjeStenja i napomene
od znadaja za odrzavanje sjednice.
Poziv se upuéuje najmanje 2 (dva) dana prije odrZavanja sjednice.
Uz poziv se prilaZe materijal, saCinjen u skladu sa ¢lanom 12. 1 13. ovog Poslovnika.
Materijali se Upravnom odboru, direktoru i zaposlenicima koji ¢e prisustvovati datoj sjednici
dostavljaju putem e-mail-a, tj. u elektronskoj formi.

Clan 18.

(Odrzavanje i vodenje sjednice)
Sjednicu Upravnog odbora otvara predsjednik i daje potrebna objaSnjenja u vezi s njezinim
radom, informise prisutne o drugim prethodnim pitanjima i predlaze rad po predloZenom
dnevnom redu.
Upravni odbor radi i punovazno odlucuje ako su na sjednici prisutna tri ¢lana. U izuzetnim
sluajevima, a najviSe dva puta godiSnje, kada je ¢lan Upravnog odbora sprijeen da
prisustvuje sjednici Upravnog odbora, on/ona svoje stavove o predlozenom materijalu moze
dostaviti u pisanoj formi elektronskim putem Predsjedniku Upravnog odbora najmanje jedan
dan prije odrzavanja sjednice. U tom slucaju e se smatrati da je taj ¢lan Upravnog odbora
prisustvovao sjednici.
Kada su na sjednici Upravnog odbora prisutna samo tri ¢lana nije moguce voditi rasprave i
donositi odluke za koju su potrebna najmanje Cetiri glasa.
Nakon utvrdivanja da je prisutan potreban broj ¢lanova za punovazno odlucivanje,
predsjednik javno-zapisnicki, uz navodenje imena i prezimena, izvjeStava koji su odsutni
¢lanovi opravdali izostanak, a koji to nisu uéinili i poziva Upravni odbor da donese odluku o
opravdanosti izostanka.
Predsjednik &ita prijedlog dnevnog reda.
Svaki &lan Upravnog odbora ima pravo zatraZiti dopunu i izmjenu predloZenog dnevnog reda
prije njegovog usvajanja, uz odgovarajuce obrazloZenje, ako to prethodno nije ucinio
pismenim putem.
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(7) Prijedlog za dopunu i izmjenu dnevnog reda predsjednik daje na glasanje i isti moraju
podrzati najmanje tri ¢lana Upravnog odbora, da bi se uvrstio u dnevni red zakazane sjednice,
s tim da se prvo glasa o prijedlozima za dopune, odnosno izmjenu dnevnog reda, a zatim o
ukupnom dnevnom redu.

(8) Direktor Zavoda ima pravo na sjednici da predloZi izmjene i dopune predloZenog dnevnog
reda, uz opravdano obrazlozenje datih prijedloga, ali isti nema pravo glasa u donosenju
odluka.

(9) Konacni prijedlog dnevnog reda smatra se usvojenim, ako za njega glasaju najmanje tri ¢lana
Upravnog odbora.

(10) Nakon usvajanja dnevnog reda verifikuje se zapisnik sa prethodne sjednice.

(11) Svaki ¢lan Upravnog odbora ima pravo iznijeti primjedbe na zapisnik sa prethodne sjednice,
a 0 osnovanosti primjedbe na zapisnik odlu¢uje se na sjednici.

(12) Ako se primjedba prihvati, obavit ¢e se u zapisniku odgovarajuc¢a izmjena.

(13) Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su saglasno s
prihvacenim primjedbama izvrSene izmjene, smatra se usvojenim.

(14) Nakon verifikacije zapisnik sa prethodne sjednice, po€inje rasprava o pojedinim tackama
dnevnog reda i to redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

(15) O svakoj tacki dnevnog reda provodi se rasprava prije donosenja odluke.

(16) Nakon izlaganja izvjestioca sa potrebnim obrazloZenjima, predsjednik otvara raspravu i
¢lanovima Upravnog odbora daje rije¢ po redu kojim su se prijavili za raspravu.

(17) Prijavljeni ¢lan Upravnog odbora treba da govori po tacki dnevnog reda po kojoj je rasprava
otvorena ili po pitanjima koja su s njom u neposrednoj vezi.

(18) Po zakljuCenju rasprave o odredenoj tacki dnevnog reda, donosi se odgovarajuéa odluka,
zakljucak, zapisnik ili neki drugi akt, zavisno od problema o kojem se raspravlja.

(19) Na sjednici se mozZe govoriti samo o pitanju o kojem se raspravlja prema utvrdenom
dnevnom redu.

Clan 19.
(Potpisivanje usvojenog materijala na sjednici)

(1) Zakljucke, odluke, zapisnike i druga akta koja donosi Upravni odbor potpisuje predsjednik ili
po njegovom ovlastenju ¢lan Upravnog odbora.

(2) O radu Upravnog odbora na sjednici vodi se zapisnik.

(3) Zapisnici sa sjednica moraju biti sadinjeni u pismenoj formi i dostavljeni svim licima koja su
prisustvovala sjednici. Ukoliko su pojedine osobe prisustvovale samo nekog od tacaka
dnevnog reda tim osobama se dostavlja samo dio zapisnika koji se odnosi na te tacke.

Clan 20.
(Zakljucivanje sjednice)
(1) Po razmatranju svih pitanja iz dnevnog reda predsjednik zaklju¢uje sjednicu.
(2) Kada se zbog obimnosti dnevnog reda ne mogu raspraviti sva pitanja, sjednica se moze
prekinuti.
(3) Vrijeme za nastavak prekinute sjednice ne moZe biti duze od sedam (7) dana i utvrduje se
odmah.

Clan 21.
(Prekid sjednice)
Sjednica se moze prekinuti:
a) radi odmora,
b) kada se na samoj sjednici broj ¢lanova Upravnog odbora smanji pa ne ostaje kvorum,
¢) ukoliko dode do naruSavanja reda na sjednici.
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(1)
(2)

Clan 22.
(Odlaganje sjednice)
Predsjednik Upravnog odbora moZe odloziti sjednicu.
Sjednica se odlaZe zbog nastupanja nepredvidenih okolnosti.

Clan 23.
(Pravno dejstvo donesenih odluka)

Svaka odluka Upravnog odbora obavezuje predsjednika i ¢lanove Upravnog odbora, direktora i
strune sluzbe na preduzimanje radnje za njeno izvrSenje.

Clan 24.
(Postivanje i izvrSavanje donesenih odluka)

Clanovi Upravnog odbora koji su glasali protiv usvojene odluke imaju pravo traziti da se njihovo
miljenje i glasanje posebno zapisnicki konstatuje, ali su duzni poStovati i izvrSavati donesenu
odluku.

VI - VODENJE I IZRADA ZAPISNIKA

)
(2)
3

(4)

(6)

(7)
(8)

Clan 25.

(Vodenje zapisnika)
O radu Upravnog odbora na sjednici vodi se zapisnik.
Zapisnik sa odrzane sjednice Upravnog odbora saCinjava zapisnicar.
Zapisnik sjednica Upravnog odbora vodi osoba koju odredi direktor, a uposlenik je Zavoda.
U zapisnik se navodi kratka rasprava o pojedinim tackama dnevnog reda, te usaglasen stav
Upravnog odbora po pitanju pojedinih ta¢aka dnevnog reda.
U zapisnik se unosi: redni broj sjednice, mjesto, datum i vrijeme odrzavanja, imena i
prezimena prisutnih i odsutnih ¢lanova Upravnog odbora, imena lica koja po pozivu
prisustvuju sjednici Upravnog odbora, dnevni red, odluke i zakljuéci doneseni o pojedinim
pitanjima, vrijeme zavrSetka sjednice, potpis osobe koja je vodila zapisnik.
Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik Upravnog odbora i lice koje je vodilo zapisnik.
Usvojeni zapisnik ovjerava se pecatom Zavoda.
Zapisnici sa sjednica Upravnog odbora ¢uvaju se u sjediStu Zavoda.
Zapisnik se umnoZzava u potrebnom broju primjeraka i dostavlja se svim ¢lanovima Upravnog
odbora, Nadzornom odboru Zavoda, arhivi Zavoda i Ministarstvu kulture i sporta Kantona
Sarajevo.

VII - ODLUCIVANJE

(1)
2)
3)

Clan 26.
(Glasanje na sjednici Upravnog odbora)
Upravni odbor se o pitanjima iz svoje nadleznosti izja$njava javnim glasanjem.
Glasanje na sjednici Upravnog odbora vrsi se izja$njavanjem ,,za", ,,protiv* i ,,suzdrzan®.
Nakon glasanja predsjednik utvrduje da li je pojedina odluka dobila vecinu glasova i
objavljuje rezultate glasanja, odnosno proglasava da li je prijedlog usvojen ili odbijen, te da li
je odluka usvojena ili nije.
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VIII - AKTI UPRAVNOG ODBORA

Clan 27.

IX - ADMINISTRATIVNO-TEHNIéIﬂ POSLOVI UPRAVNOG ODBORA

Clan 28.

zaposlenik kojeg za to ovlasti direktor Ustanove.
(2) Materijali koji su proistekli iz rada Upravnog odbora vode se u zasebnim registratorima

(arhiva Upravnog odbora).

Clan 29,
(Pecat Upravnog odbora)
Upravni odbor koristi pecat Zavoda za ovjeru akata koje donosi i koji su vezani za njegov rad.

X - JAVNOST RADA UPRAVN OG ODBORA

Clan 30.
(Javnost rada upravnog odbora)

(1) Rad Upravnog odbora je javan.

(2) Zavod je shodno odredbama Uredbe o vrsti i postupku objavljivanja propisa i javnosti rada
organa uprave, javnih preduzeca, javnih ustanova i pravnih lica &iji je osnivag Kanton
Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 6/19) u obavezi da interne akte kao i
informacije o odrzanim sjednicama objavljuje na zvani¢noj web stranici Zavoda
WWW.Spomenici-sa.ba.

(3) Izuzetno, Upravni odbor mose odluciti da se radi bez prisustva javnosti kada se razmatraju
pitanja koja u smislu vaze¢ih propisa i opstih akata Zavoda predstavljaju tajnu ili kada to

nalaZu javni interes;.

XI - ODGOVORNOST UPRAVNOG ODBORA

Clan 31.
5 (Odgovornost za postivanje Poslovnika o radu)
(1) Clanovi Upravnog odbora odgovorni su za postivanje ovog Poslovnika.
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Clan 32.
(Odgovornost za odavanje drZavne, sluzbene ili poslovne tajne)
(1) Clanovi Upravnog odbora su odgovorni ukoliko bi odali drzavnu, sluzbenu ili poslovnu tajnu

-

koju su doznali kroz rad u Upravnom odboru, klasificiranu kao takvu u skladu sa Zakonom.
(2 Clanovi Upravnog odbora ¢e svaki put kada bude razmatran materijal koji sadrzi drzavnu,
sluzbenu ili poslovnu tajnu biti upozoreni na tu €injenicu, tako Sto ¢e na materijalu biti

napisana oznaka: ..strogo povjerljivo”.

XII - RAVNOPRAVNA UPOTREBA JEZIKA I PISMA

Clan 33.
(Upotreba jezika i pisma)
(1) Zarad Upravnog odbora koristi se ravnopravno: bosanski, hrvatski i srpski jezik.
(2) Sluzbena pisma su latinica i ¢irilica.

XIII - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 34.
(Izmjene i dopune Poslovnika o radu)
(1) Tumacenje odredbi ovog Poslovnika daje Upravni odbor.
(2) Izmjene i dopune ovog Poslovnika vr$i Upravni odbor na prijedlog najmanje jednog ¢lana
Upravnog odbora, a po postupku koji je odreden za njegovo donoSenje.

Clan 35.
(Donosenje posebne odluke)
Ako neko pitanje u vezi rada Upravnog odbora nije regulisano ovim Poslovnikom, to pitanje
regulisat ¢e Upravni odbor posebnom odlukom.

Clan 36.
(Stupanje na snagu Poslovnika o radu)
(1) Donosenjem ovog poslovnika stavlja se van snage Poslovnik o radu Upravnog odbora broj:
04-02-9/21 od 6.3.2021. godine.
(2) Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na zvani¢noj web stranici
Zavoda.

Broj: O %@/ 2
U Sarajevu, 19.08.2021. godine
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OBRAZLOZENJE

Pravni osnov:

Pravni osnov za donoSenje Poslovnika sadrZzan je u odredbama ¢lana 27. Zakona o ustanovama
(,,Sluzbeni list R BiH®, br. 6/92, 8/93 i 13/94), ¢lana 67. Pravila JU ,,Kantonalni zavod za zastitu
kulturno-historijskog i prirodnog naslijeda Sarajevo* (broj: 02-05-6482-19/13 od 21.3.2013. godine;
02-05-25821-10/15 od 1.10.2015. godine i 02-05-10908-14/17 od 16.3.2017. godine), kojim je
propisano da Upravni odbor donosi opée akte o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova i
druge opce akte u skladu sa zakonom i ovim pravilima.

Razlozi za donoSenje:

Vlada Kantona Sarajevo je donijela RjeSenje o imenovanju predsjednika i ¢lanova Upravnog odbora
Kantonalnog zavoda za zaStitu kulturno-historijskog i prirodnog naslijeda Sarajevo.

Da bi Upravni odbor inicirao aktuelna pitanja, donosio pravilnike, izvjestaje, odluke, zakljucke,
utvrdivao programe, planove, analize, primao na znanje informacije i davao misljenja na svojim
sjednicama, potrebno je izvrs$iti pripremu prijedloga poslovnika o radu.

Ova ustanova je pripremila prijedlog poslovnika o radu Upravnog odbora i dostavila ga na
razmatranje i donosenje.

Nakon $to Upravni odbor razmotri 1 usvoji Poslovnik o radu, isti ¢e se objaviti na zvani¢noj web
stranici Zavoda.
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