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Na osnovu &lana 34 Zakona o ustanovama (Sl. list R BiH br.6/92, 8/93 i 13/94) i ¢lana 73 stav 2
predis¢enog teksta Pravila Javne ustanove “Kantonalni zavod za zadtitu kulturno-historijskog i
prirodnog naslijeda Sarajevo” broj 197/13 od 24.01.2013. na koja je Vlada Kantona Sarajevo dala
saglasnost broj 02-05-6482-19/13 od 21.03.2013. i Odluke o izmjenama Pravila ovog zavoda broj
UO - 1011-6/15 od 9.10.2015. godine na koji je dobivena saglasnost od Vlade Kantona Sarajevo
broj: 02-0525821-10/15 od 01.10.2015. godine, Nadzorni odbor JU

“Kantonalni zavod za zagtitu kulturno-historijskog i prirodnog naslijeda Sarajevo”, na svojoj Prvoj
konkonstituirajucoj sjednici odrzanoj dana 03.11.2021. godine,

donosi

P OSLOVN I K
O RADU NADZORNOG ODBORA

DIO PRVI - OSNOVNE ODREDBE

Clan1
(Predmet Poslovnika)

Poslovnhikom o radu nadzornog odbora Javne ustanove ,Kantonalni zavod za zadtitu kulturno-
histoijskog i prirodnog naslijeda Sarajevo” (u daljem tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin rada
Nadzornog odbora Javne ustanove ,Kantonalni zavod za zaétitu kulturno- histoijskog i prirodnog
naslijeda Sarajevo" (u daljem tekstu: Nadzorni odbor).

Clan 2
(Nadzorni odbor)

Nadzorni odbor je organ kontrole poslovanja Javne ustanove "Kantonalni zavod za zastitu
kulturno-historijskog i prirodnog naslijeda Sarajevo” (u daljem tekstu: Zavod).

DIO DRUGI — ORGAN KONTROLE
POGLAVLIE |: NADLEZNOST NADZORNOG ODBORA

Clan 3
(Nadleinost organa)

Nadleinost Nadzornog odbora utvrdena je ¢lanom 35 Zakona o ustanovama i ¢lanom 51 Pravila
Zavoda.

Nadzorni odbor:

analizira izvjeétaje o poslovanju Zavoda, odnosno analizira periodi¢ne finansijske izvjeStaje prije
Upravnog odbora ¢ime vrsi kontrolu nad ostvarivanjem politike finansiranja, prilivom

i koriétenjem finansijskih sredstava i raspolaganja imovinom,

pregleda godidnji izvjestaj o poslovanju i godiénji obratun te vrdi nadzor nad upotrebom
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sredstava za rad, pregleda i provjerava urednost i zakonitost vodenja poslovnih knjiga,

donosi Poslovnik o radui,

izvjestava Vladu Kantona Sarajeva, Upravni odbor 7avoda i direktora, o rezultatima nadzora
najmanje jednom godisnje.

U ostvarivanju svojih duznosti Nadzorni odbor ima prava i obaveze:

uvida u dokumentaciju vezanu za poslovanje Zavoda, finansijske | radunovodstvene isprave,
poslovne knjige, kao i druge podatke, koji su u vezi sa radom sluzbi koje izvréavaju finansijsko
ra¢unovodstvene poslove,

da zahtjeva preko odgovarajucih sluzbi u Zavodu, pruzanje pomoci na istrazivanju pojedinog
slu¢aja i dostavljanju podataka kojima raspolazu,

da se obraca, uz prethodnu saglasnost Vlade Kantona Sarajevo, odgovarajucim organizacijama
kontrole i inspekcijskim sluzbama, radi pruzanja strucne i druge odgovarajuce pomocdi u vezi sa
pitanjima koja spadaju u nadleznost Nadzornog odbora,

da o svom radu redovno obavjestava Vladu Kantona Sarajevo.

Upravni odbor, direktor Zavoda i svi drugi zaposlenici duzni su omoguditi Nadzornom odboru
uvid u sve isprave i podatke koji su neophodni za pravilno i nezavisno obavljanje nadzora.
lzvjestaj Nadzornog odbora o ustanovljenim nedostacima ili nepravilnostima sadrzi tacne
podatke o nedostacima i nepravilnostima, podatke o nastaloj 3teti i o uzrocima, prijedlog mjera
za sprjetavanje, odnosno otklanjanje Stetnih posljedica, prijedloge za preduzimanje mjera protiv
odgovarajucih lica i organa 7avoda i druge potrebne prijedloge.

POGLAVLIE II: ORGANIZACUA NADZORNOG ODBORA

Clan 4
(Konstituirajuca sjednica)

Nadzorni odbor se konstituise odrzavanjem prve sjednice tog mandata.

Prvu sjednicu Nadzornog odbora, saziva novoimenovani ¢lan iz reda zaposlenih u Zavodu ili
predsjednik Nadzornog odbora.

Na konstitutivnoj sjednici predsjedniku i ¢lanovima Nadzornog odbora urucit ¢e se normativni
akti Zavoda.

Clan5
(Nadzorni odbor)

Nadzorni odbor &ine predsjednik i dva ¢lana, saglasno &lanu 50 Pravila Zavoda.
Predsjednik Nadzornog odbora:

osigurava saradnju izmedu Upravnog odbora, direktora i osnivata Zavoda,
saziva sjednice Nadzornog odbora,

predlaZe dnevni red sjednica Nadzornog odbora,

predsjedava sjednicama Nadzornog odbora,

podnosi prijedlog izvjestaja o radu Nadzornog odbora,

potpisuje akte koje Nadzorni odbor u okviru svoje nadleznosti donosi.
Predsjednik i €lanovi Nadzornog odbora ravnopravni su u radu i odlucivanju.

U odsutnosti predsjednka, sjednicom Nadzornog odbora predsjedava predsjedavajudi koji se bira
veéinom glasova iz reda prisutnih clanova.
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POGLAVLIE 11l: NACIN RADA NADZORNOG ODBOR

Clan 6
(Javnost rada)

Rad Nadzornog odbora je javan.

javnost rada Nadzornog odbora podrazumijeva: slobodan pristup informacijama kojima
raspolaZe, pristup sjednicama Nadzornog odbora po odobrenom pismenom zahtjevu (nakon
pismenog obracanja); obavjeStavanje, po potrebi, javnosti o aktivnostima i radu ovog organa;te
redovno podnosenje izvjestaja o radu osnivacu i Upravnom odboru Zavoda, odnosno u skladu sa
zahtjevima osnivaca ili resornog ministarstva.

Clan 7
(Pravni, ekonomski, administrativni i tehnicki poslovi)

Pravne, ekonomske, administrativne i tehnicke poslove koji su neophodni za rad i funkcionisanje
Nadzornog odbora obavljaju zaposlenici Zavoda saglasno Pravilniku o unutrasnjoj organizaciji i
sitematizaciji poslova i radnih mjesta Zavoda, a ako isti nedostaje,zaposlenik kojeg za to ovlasti
direktor Zavoda.

Clan 8
(Pedat Nadzornog odbora)

Nadzorni odbor koristi pe¢at Zavoda za ovjeru akata koje donosi i koji su vezani za njegov rad.

POGLAVLUIE IV: SIEDNICE NADZORNOG ODBORA

Clan 9
(Sazivanje sjednice)

Sjednice Nadzornog odbora odrzavaju se po potrebi na inicijativu predsjednika Nadzornog
odbora, ili na zahtjev direktora Zavoda, ili na zahtjev osnivaca Zavoda, ili na zahtjev Upravnog
odbora Zavoda, ili na obrazloZen zahtjev ¢lana Nadzornog odbora.

Nadzorni odbora odr¥ava svoje sjednice u sjedidtu Zavoda, u ulici Josipa Stadlera 32, u Sarajevu
ili putem online platforme.

Predsjednik Nadzornog odbora, u pravilu, saziva sjednice pismenim putem.

Zaposleni iz ¢lana 7. Poslovnika brinu o pravovremenom dostavljanju poziva najkasnije dan prije
odrzavanja sjednice (osim hitnih sluajeva) uz zapisnik sa prethodne siednice, dnevni red i
pripadajudi radni materijal za predlozeni dnevni red.
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Clan 10
(Poziv za sjednicu)

Poziv za sjednicu Nadzornog odbora sadrzi: vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice, prijedlog
dnevnog reda, obavjestenje o tome koji su materijali dostavljeni ranije, koji se materijali
dostavljaju uz poziv, a koji ¢e biti dostavljeni naknadno, kao i druga obavjestenja i napomene od
znataja za odrzavanje sjednice.

U pravilu poziv za sjednicu i materijali za sjednicu se dostavljaju clanovima Nadzornog odbora
najmanje 7 (sedam) dana prije sjednice, a najkasnije 2 ( dva ) dana prije pocetka iste.

Poziv i materjali za sjednicu se upucuje redovnom ili elektronskom poStom.

Clan 11
(Kvorum)

Nadzorni odbor raspravlja i odiu¢uje na sjednicama.

Sjednica Nadzornog odbora ce se odriati ukoliko istoj prisustvuje najmanje dva (2) <clana
Nadzornog odbora.

lzuzetno, u slu¢aju potrebe da se sjednica sazove hitno poziv za sjednicu se moze ostaviti i u
kracem roku na pogodan nacin (fax, e-mail i sl.) uz obavezu dostavljanja materijala, o cemu
odiuduje sazivac sjednice.

Predsjednik Nadzornog odbora moze odluditi da se sjednica sazove i odrzi elektronskim ili
telefonskim putem, s tim da se glasanje vrsi putem telefona (SMS porukom, viber porukom) ili
elektronskom postom.

Rezultate glasanja utvrduje predsjednik Nadzornog odbora ili ovlasteni zamjenik u slucaju
odsutnosti predsjednika.

U slu¢ajevima odrZavanja sjednice na nacin predviden u prethodnom stavu ovoga ¢lana, poziv za
sjednicu sa prijedlogom dnevnoga reda i materijalima se, pored obavjestavanja putem telefona,
dostavljaju i elektronskom postom.

Clan 12
(Otvaranje sjednice)

Predsjednik Nadzornog odbora otvara sjednicu i utvrduje da li sjednici prisustvuje potreban broj
¢lanova za odludivanje, daje eventualna obrazloZenja u vezi sa radom Nadzornog odbora, nakon
tega se pristupa utvrdivanju dnevnog reda.

Svaki ¢lan Nadzornog odbora ima pravo i duznost da prisustvuje sjednici i da uestvuje u njenom
radu i odlucivanju.

U sluéaju sprije¢enosti ¢lana Nadzornog odbora da prisustvuje sjednici, duZan je blagovremeno o
tome obavjestiti predsjednika Nadzornog odbora.

Na sjednice, po potrebi, mogu biti pozvani direktor i druga struéna ili zainteresovana lica, oni
uéestvuju u radu Nadzornog odbora bez prava glasa.
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Clan 13
(Utvrdivanje dnevnog reda)

Nakon otvaranja sjednice Nadzornog odbora pristupa se utvrdivanju dnevnog reda.

Dnevni red sjednice Nadzornog odbora utvrduje se na osnovu ranije dostavljenog prijedloga
dnevnog reda, kao i na osnovu naknadno predlozenih dopuna ili izmjena dostavljenog dnevnog
reda od strane svih ¢lanova.

lzmjene i dopune dnevnog reda mogu se vriiti i na pocetku sjednice.

Clan 14
(Usvajanje zapisnika)

Prva tacka dnevnog reda je, po pravilu, usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice Nadzornog
odbora.

Elanovi Nadzornog odbora imaju pravo staviti primjedbe na zapisnik koji se usvaja.

O stavljenoj pimjedbi na zapisnik odluCuje se prilikom usvajanja zapisnika.

Clan 15
(Tok sjednice)

Razmatranje i pregled materijala, te odlucivanje vrsi se po tackama utvrdenog dnevnog reda.

O svakoj tacki dnevnog reda otvara se rasprava.

Za uleiée u raspravi po odredenom pitanju Clan Nadzornog odbora traZi rije¢ od predsjednika
Nadzornog odbora i u naelu uzima rije¢ samo jednom po tom pitanju, vodeci rauna da svoje
izlaganje limitira na maksimalno pet minuta i repliku dvije minute.

Clan 16
(Odlucivanje)

Nadzorni odbor u okviru svojih nadleznosti donosi zakljucke, odluke, izvjeStaje, preporuke i
druge akte u skladu sa ¢lanom 21 ovog poslovnika.

Clan 17
(Glasanje)

Nadzorni odbor odluke donosi glasanjem.

Glasanje je javno i vrsi se dizanjem ruke.

Glasanje se vrii izjagnjavanjem: ,za“, ,protiv”i ,suzdrzan”.

Rezultate glasanja utvrduje predsjednik ili oviasteni zamjenik

U slu¢aju da se glasanjem ne postigne potrebna vedina, glasanje se moze ponoviti.

Ako se ni kod ponovljenog glasanja ne postigne potrebna veclina, materijal o kojem se glasalo
skinut e se sa dnevnog reda i, ukoliko je potrebno, uputiti na doradu nosiocu izrade materijala.
Ukoliko se sjednica prekida na istoj se dogovara termin naredne sjednice.

U slu¢aju online sjednice glasanje i odluivanje se moze obaviti putem e-maila, sms poruke, viber
poruke.
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POGLAVLIE V: ZAPISNICI NADZORNOG ODBORA

Clan 18
(Zapisnik)

O toku sjednice Nadzornog odbora vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi ¢lan Nadzornog odbora imenovan ispred Zavoda.

U slugaju kada nije imenovan &lan ispred Zavoda, na svakoj sjednici e se odluéiti ko vodi zapisnik.
U zapisnik se unose:

redni broj sjednice;

dan i sat pocetka i zavrsetka sjednice;

imena prisutnih i odsutnih ¢lanova Nadzornog odbora;

imena dugih lica i njihove pozicije koja prisustvuju sjednici;

konstatacija da na sjednici prisustvuje potreban broj ¢lanova za punovazno odlucivanje;

ime i prezime podnosioca izvjestaja i sumarni podaci o izvjestaju;

utvrdeni dnevni red; usvojena odluka po svakoj tacki dnevnog reda, sa brojem glasova.

Svaki €lan Nadzornog odbora ima pravo da traZi da se njegova izjava i prijedlog unese u zapisnik.

Clan 19
(Potpisivanje zapisnika)

Usvojeni zapisnik potpisuje lice koje je vodilo zapisnik.
Zapisnik se ovjerava pe¢atom Zavoda.
O ¢uvaniju ovjerenog zapisnika stara se zaposlenik iz ¢lana 7 ovog Poslovnika.

Clan 20
(Distribucija zapisnika)

Zapisnik se umnozava u potrebnom broju primjeraka i dostavlja svim ¢lanovima Nadzornog
odbora.

Po jedan primjerak zapisnika dostavlja se i Upravnom odboru Zavoda, arhivi Zavoda, Ministarstvu
kulture i sporta Kantona Sarajevo, a po potrebi i drugim organima i institucijama.

POGLAVLIE VI: AKTI NADZORNOG ODBORA

Clan 21
(Akti Nadzornog odbora)

Nadzorni odbor u ostvarivanju svojih prava i duznosti donosi slijedece akte:
zakljucke,

odluke,

izvjeStaje / preporuke,

informacije

i druge akte koje razmatra Nadzorni odbor.
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Clan 22
(Zakjlucak)

Zakljuéci sadrze, po pravilu, konkretne mjere, aktivnosti drugih organa Zavoda sa rokovima za
njihovo izvrenje.

Zakljugcima se odlucuje o svim proceduralnim pitanjima.

Zakljucak se donosi i u drugim slucajevima predvidenim zakonom.

Clan 23
(Odluka)

Odluka je akt organa kontrole kojom se usvaja izvjedtaj o radu Nadzornog odbora, vrse izmjene i
dopune ovog poslovnika, te odreduju mjere iz nadleznosti Nadzornog odbora.
Odluka se donosi i u drugim slucajevima predvidenim zakonskim propisima.

Clan 24
{lzvjestaj)

U izvjestaju se prikazuje rad, problemi u radu i rezultati postigniti u pojedinim oblastima za
odredeni vremenski period u oblasti koja je bila predmet analize.
lzvjestaj sadrii i preporuke, prijedloge zakljucaka.

Clan 25
(Informacija)

Informacijom Nadzorni odbor informige o odredenim pitanjima, odnosno problemima.
Informacija treba da bude sazeta, pregledna, da obuhvata podatke koji omogucavaju ocjenu
odredenog pitanja, a moze sadrzavati i prijedloge zakljucaka.

Clan 26
(Stupanje na snagu)

Zakljudci, odluke kao i drugi akti Nadzornog odbora doneseni na dan odrzavanja sjednice kada
su izglasani, su vazeci, osim ako Nadzorni odbor samim aktom ne odludi drugacije.
Nadzorni odbor svoje odluke mijenja i dopunjuje odlukom, a zaklju¢ke zakljuckom.

Clan 27
{Potpisivanje akata)

Sve akte koje donosi Nadzorni odbor potpisuje predsjednik, a u slucaju njegove sprije¢enosti, iste
moze potpisati ¢lan Nadzornog odbora kojeg za to ovlasti predsjednik.
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DIO TRECI — OSTALE ODREDBE

Clan 28
(Izmjene i dopune)

Izmjene i dopune ovog akta vre se na nacin i po postupku njegovog donosenja.
Sva pitanja u vezi sa radom Nadzornog odbora, koja nisu uredena ovim poslovnikom uredit Ce
se zaklju¢kom Nadzornog odbora.

Clan 29
(Zavrine odredbe)

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja od kada ¢e se i primjenjivati, a prestaje va Ziti
Poslovnik o radu Nadzornog odbora Zavoda, /NO/JE-2-1020/16 od 09.09.2016. godine.

NIK NADZORNOG ODBORA
~ ) .

or Radovanovi¢

U Sarajevu, 03.11.2021. godine
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